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资产管理信息系统（三期）介绍     

扬州大学资产管理信息系统（三期）已建设完成，形成

了“1+7”的模块结构。 

“1”是指升级改造已有的固定资产管理系统。 

“7”是指新增房产管理、无形资产、调剂平台、移动应

用、校园网对接、低值易耗品和对外投资 7 个业务系统。 

 

图示： 
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固 定 资 产 

1、系统登录： 

方法一：网址登录：http://jshs.eamn.net/ 

方法二：校园网智慧门户登录： 

 

2、发起新工作流： 

【我的工作台】发起新工作流，或者点击右上角第二个图标，

均可发起固定资产入库、处置申请、调拨等工作。 

 

http://jshs.eamn.net/
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3、固定资产入库： 

点击【固定资产入库】→左上角选择资产归口→登记资产信

息（如图）→点击附属文档上传发票等相关材料（如图）→提交

给归口审核→审核通过打印标签、打印入库单据→记账员记账。 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



- 3 - 
 

注： 

（1）  取得时间、使用方向、资产分类、价值类型和折旧有

关，一定要认真填写； 

（2）  资产编号在归口审核通过后生成，归口提交并打印入

库单； 

（3）  同一批购置的资产，保管人、使用部门不同可以直接

复制入库单后修改。 

4、标签打印： 

点击【固定资产】→【卡片】→【二维码标签】→按条件检

索到要打印标签的资产→点击【打印】→生成表格打印即可。 

对于需要补打的标签，可以直接在【固定资产】→【补打标

签】输入或者复制粘贴资产编号→点击查询→点击【打印】→生

成表格打印即可。 

5、固定资产调拨（部门/保管人变更）： 

进入调拨单，选择调入方（使用部门、使用人、存放地点）

→填写原因→提交给院系领导审批→提交给归口审核→提交调入

方院系管理员审核→提交调入方院系领导审批。 

单位内部变动由院系管理员提交即完成，不需要审核。 

大批量的调拨可以将资产明细导出，在主页发起流程，点击

资产明细，复制粘贴资产编号获取明细。 

6、卡片信息变更： 

院系管理员、归口管理员账号登陆→固定资产→卡片→卡片
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明细: 

（1） 在底表中直接修改资产名称、型号、规格、取得方

式等。 

（2） 批量修改：多个资产信息修改信息相同，可用批量

修改按钮操作。 

（3） 卡片拆分：家具、图书类资产可先拆分，拆分后再

进行发起调拨、处置申请、原值变动操作。 

7、资产处置申请： 

在处置申请单【明细】点击“新增明细”输入资产编号，可

输入多个资产编号，以英文状态逗号隔开。再回到【资产处置申

请单】→填写处置原因→院系部处领导审批→归口复核。 
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资 产 调 剂 

1、闲置申报（将闲置资产申报到调剂库）： 

保管人可将自己闲置的资产调整到调剂库中，院系管理员可

将本院系闲置的资产统一调整到调剂库中。 

点击【资产调剂】→【闲置资产明细】→按条件检索到要申

报的资产→前面小方格勾选→右上角点击【关联操作】→资产闲

置申报→→填写申报原因→院系管理员审核→院系领导审批。闲

置申报成功之后，资产存放于调剂库中。 

注：只有使用状况为闲置的资产才能进行闲置申报。（如何修

改使用状况：直接用资产管理员账号点击固定资产→卡片→卡片

明细→修改使用状况） 

2、固定资产调剂申请（调剂申请使用，提高资产利用率）： 

系统中任何人员都可以发起调剂申请。点击【资产调剂】→

【调剂库明细】→在调剂库中选择所需要的资产→前面小方格勾

选→右上角点击【关联操作】→【固定资产调剂申请】→选择调

剂后的使用人、使用部门→填写申请备注→资产的院系管理员审

核→院系领导审批。调剂成功后，生成调入调出明细账，资产的

使用部门、使用人发生改变，资产使用状况由闲置改为在用。 
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注：如果院系管理员发起调剂申请：指定资产调剂后的使用

人、使用部门；如果保管人发起调拨申请，调剂后的使用人默认

为该保管人。 

3、固定资产闲置撤回： 

当原院系部处依旧要使用该资产时，院系管理员在【调剂库

明细】中选中该资产，点击【闲置撤回】按钮撤销。 
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无 形 资 产 

无形资产管理采用“统一领导、分级负责、责任到人”的体

制，建立全校范围内的管理系统。无形资产管理的内容主要包括

入库、原值变动、处置申请、处置、卡片信息维护、无形资产摊

销等。 
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低 值 易 耗 品 

低值易耗品管理是对各类低值易耗品的分类管理、库房管理、

易耗品的入库、领用、出库、库存的管理工作，全面反映易耗品

管理情况，实现了低值易耗品规范化、制度化、科学化管理，可

以控制消耗、减少浪费以及提高低值易耗品的利用率。 
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对 外 投 资 

对外投资是用来管理学校的对外投资事项，对外投资管理员

可设置企业重大事项类别，登记学校的初始投资信息及企业重大

事项等信息，对于登记的结果可进行相关信息的查询统计。 
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资 产 盘 点 

由校管理员或者院系管理员【发布盘点计划】→生成盘点任

务发送给各保管人→保管人对自己保管的资产在系统内进行盘点

（或可通过下述移动端扫码功能进行盘点）→保管人盘点任务全

部完成之后→校或院系管理员对资产进行【盘盈盘亏复核】→无

误后校或院系管理员打印【盘点报告】→校或院系管理员点击【盘

点计划完成】。 

 

 

 



- 11 - 
 

房产管理信息系统 

1、系统登录： 

点击学校主页顶端“信息门户”→左下“系统导航”→“房

产管理信息系统” 

 

 

2、用户信息修改： 

点击“房产管理信息系统”右上角的按钮 ，可查看当前登

录用户名、姓名、角色以及重置新密码。 

3、字体选择： 

点击右上角的按钮 ，可改变工作区字体大小。 
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4、人员增加： 

各单位院系管理员登录系统后，点击右上角【系统管理】→

【人员管理】，点击上方【新增行】录入人员信息并保存，可添加

新入职人员信息。 

5、修改用户： 

各单位院系管理员登录系统后，点击右上角【系统管理】→

【用户管理】，点击相关人员列表最右边 ，修改其角色权限。 

6、查询、修改房间信息： 

点击【档案信息】→【房间档案查询】，可查看到本单位的所

有房间信息。院系管理员点击某房间的【房间名称】，跳转出该房

间的具体的档案信息，可对【房间用途】、【使用人】信息进行修

改。

 

7、查看房间平面图： 

【房间档案查询】后，点击左边 ，可查看房间所在楼层
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平面图，如为多层建筑，可点击右下方 F*,查看其余楼层平面图。 

 

 注： 

本次升级对资产系统和房产系统进行对接，实现了信息共享，

资产系统中的存放地与房产系统进行同步，房产系统中的资产可

随资产系统中资产的调动实时更新。在办理固定资产入库时存放

地为必填项，资产系统选择存放地时可通过点击右边下拉框，及

文件夹前 进行选择，也可以通过输入关键词，模糊查询快速定

位存放地。 

房产管理信息系统已将各单位办公室主任（综合管理科科长），

设置为本单位院系管理员，系统中院系领导可由院系管理员按上

述第 5点进行设置。 
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*资产管理信息系统 

联系人：沈  彤    87971875（71875） 

            任  炜    87990781（70781） 

*房产管理信息系统 

联系人：姚红梅    87971828（71828） 

        吴  静    87971836（71836） 

 

 
国有资产管理 QQ 群：          国有资产管理微信群： 

                  

 




