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扬 州 大 学 文 件
扬大国资〔2016〕2号
扬州大学关于开展公用房屋使用现状普查的通知

各学院，校机关各部门、各直属单位：

为进一步规范学校公用房管理，不断优化资源配置，着力提高公用房使用效益，同时为学校开展校区功能调整提供科学决策依据，在今年暑期国有资产清查的基础上，拟对全校公用房占有和使用详细状况进行普查。现将有关要求通知如下：

一、普查范围

包括教学用房（特指教室和教学实验室）、科研用房、办公用房、后勤服务用房、产业用房、学生公寓、教育辅助类用房（如图书馆）等校内所有公用房屋。

二、实施单位

本次普查由国有资产管理处牵头负责，各二级单位（授权管理单位）共同参与组织实施。其中国资处负责总体核查，教务处负责全校公共教室普查，学生处会同后勤保障处负责全校学生公寓（含配套服务用房）普查，资产经营公司负责全校产业（经营性）用房普查，各学院负责所在单位教学、科研及办公用房普查。

三、实施方法和步骤

本次普查工作采取授权管理单位自查，国资处会同相关授权管理单位现场核查的方式。普查工作分三个阶段进行：

（一）自查登记阶段（9月8日-9月14 日）

请各授权管理单位结合本年度已开展的全省行政事业单位资产清查工作相关情况以及管理人员办公用房集中清理具体要求，对所在单位公用房屋使用现状进行自查，逐一核对登记，填写《扬州大学公用房屋使用情况自查登记表》（附件1），确保信息准确、无遗漏。有关公用房屋自查登记填写要求详见附件2。

各授权管理单位在认真核查统计的基础上按要求将自查登记表书面材料报国资处，电子文档通过扬大国有资产管理工作群（QQ:338314345）统一报送给国资处耿玉贵收。
（二）现场核查阶段（9月15日-9月30日）

国资处会同各有关单位进行现场核查。具体安排详见附件3。

（三）分类汇总阶段（10月1日开始）

国资处在前两阶段工作基础上，对各单位、各类公用房屋资源进行审核和分类汇总。

四、工作要求

1.本次公用房屋资源专项普查面广、量大、要求高，高质量做好自查登记工作是开展本次专项普查的一项基础性工作，请各单位给予高度重视，确保普查工作不走过场，普查结果不重不漏，数据真实可靠。

2.现场核查是保证公用房屋资源普查信息准确的关键阶段，请各相关单位明确专人给予支持和配合。

特此通知。

附件：1.扬州大学公用房屋使用情况自查登记表

2.扬州大学公用房屋类型及使用类别说明

3.扬州大学公用房屋普查现场核查时间安排一览表
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