工作人员岗位变动资产交接表

	资产名称
	设备编号
	规格型号
	数量
	金额
	完好程度
	原存放科室
	原使用人
	现接收人
	现存放科室
	移交事由性质编号

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合计
	
	
	
	
	

	房产移交情况
	

	移交过程中未了事项说明


	

	移交事由


	性质：1、校内调动；2、部门内部调动；3、离退休；4、调出校外；5、辞职；6、长期未办手续



	移交人

日  期

部门签章
	
	接收人

日  期

部门签章
	
	监交人

日  期

部门签章
	

	校资产管理部门帐务是否调整意见：


备注：本表一式五份，兼职资产管理员一份、交接双方各一份，国资处备案一份、调帐一份。

附件2、

工作人员调离现岗位资产交接手续履行完毕告知书

                   单位：
根据学校      号文件及国有资产管理相关规定，               同志已经履行完毕国有资产交接相关手续，特此告知。

扬州大学国资处

年  月  日 

